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1. Vorwort

Die Facharbeit — das unbekannte Wesen?! Dieser Reader soll dabei helfen, diesem ,Wesen“
ein Gesicht zu verleihen, Problemen vorzubeugen, Fragen zu beantworten und — last but not
least — Lust auf das ,,Projekt Facharbeit” zu machen.

Eine Facharbeit ist mehr als (unnotige?!) Arbeit — sie ist eine Chance, ein Hineinschnuppern
in universitare Arbeitsweisen und oftmals sicherlich auch eine Herausforderung. Sie eréffnet
Schilerinnen und Schiilern fernab von Lehrplanvorgaben die Moglichkeit zu zeigen, was in

ihnen steckt! Also sucht euch ein Thema, das euch interessiert, und bringt es zu Papier!

2. Facharbeit — was ist das?!
Im Folgenden werden einige Anforderungen, die die Facharbeit stellt, genauer beschrieben.

Dabei geht es darum, den Sinn einer Facharbeit zu verdeutlichen, Grundtypen der Facharbeit

vorzustellen und mit den zeitlichen Rahmenvorgaben vertraut zu machen.

2.1 Anforderungen und Ziele der Facharbeit
Das Ziel einer Facharbeit ist in erster Linie, sich im wissenschaftlichen Arbeiten zu tiben und

spezifische Arbeitsweisen und Methoden kennenzulernen. Diese kénnen zwar von Fach zu
Fach sehr unterschiedlich sein, insgesamt haben jedoch alle wissenschaftlichen Arbeiten, zu
denen eben auch die Facharbeit zahlt, gemeinsame Standards zu erfiillen. Dazu zahlen vor
allem®:

Systematik: Eine wissenschaftliche Arbeit muss in sich klar gegliedert und in ihrem Aufbau
logisch strukturiert sein, sodass die durchgeflihrten Untersuchungen und Analysen auch fir
AuRenstehende nachvollziehbar sind.

Objektivitat: Alle genutzten Quellen, die bei der Erstellung der Arbeit herangezogen wurden,
miussen angegeben werden. AuBerdem mussen alle aufgestellten Hypothesen und Thesen
sinnvoll begriindet sein.

Eigenstindigkeit: Die Facharbeit ist das Ergebnis eigener Uberlegungen. Natiirlich spielt auf

dem Weg dorthin die Auseinandersetzung mit unterschiedlichsten Quellen eine entschei-
dende Rolle. Wichtig ist jedoch, dass unter dem Strich ein eigener Beitrag zur wissenschaftli-
chen Forschung geleistet wird. Das bedeutet nicht, dass man ,das Rad neu erfindet”, son-
dern dass man einen ausgewahlten Aspekt aus einem neuen, eigenen Blickwinkel betrachtet

und analysiert.

! Vgl. Sacher, S. 9.
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Prazision: Die Wissenschaftssprache ist sich in vielen Dingen leider nicht immer einig. Selbst
viele Fachbegriffe sind oftmals nicht so klar, wie sie auf den ersten Blick erscheinen. Deshalb

miussen alle wesentlichen Begriffe einer Arbeit klar definiert werden.

2.2 Grundtypen der Facharbeit

Im Grunde kann man zwei Typen der Facharbeit unterscheiden: die Literaturarbeit und die
empirische Untersuchung bzw. das wissenschaftliche Experiment.

Im ersten Fall besteht der Schwerpunkt in der Auswertung von Primar- und Sekundarlitera-
tur unter einer thematisch eingegrenzten Fragestellung. Im zweiten Fall werden Umfragen
oder Experimente durchgefiihrt, beschrieben und ausgewertet.

Haufig werden auch beide Typen miteinander kombiniert. Dann geht einer Untersuchung
eine wissenschaftliche Erlauterung der Fragestellung voran, bevor die Durchfihrung und
Auswertung des Experiments folgt.

Es ist auch moglich, Facharbeiten in Gruppen von mehreren Personen gemeinschaftlich an-
zufertigen. Die gegenseitige Unterstlitzung der Gruppenmitglieder bei der Arbeit kann dabei
von Vorteil sein. Auf der anderen Seite kdnnen aber auch Probleme entstehen (z. B. wenn
sich die Gruppenmitglieder nicht an gemeinsame Absprachen halten). Grundsatzlich gilt je-
doch, dass bei einer Gruppenarbeit deutlich abgegrenzte Teilthemen formuliert werden
miussen, um der betreuenden Lehrkraft eine individuelle Benotung der Teilleistungen zu er-

moglichen.

2.3 Zeitliche Rahmenvorgaben
Der Bearbeitungszeitraum erstreckt sich iber rund sechs Wochen. Die fiir das entsprechen-

de Halbjahr giiltigen Anfangs- und Abgabetermine werden durch die Stufenleitung rechtzei-
tig bekanntgegeben.

Zu beachten ist, dass die Formulierung ,offizieller Arbeitsbeginn® nicht ausschlieRt, dass zeit-
raubende Tatigkeiten (Lesen von Primarliteratur, Beschaffung von Experimentiermaterialien
etc.) bereits im Vorfeld durchgefiihrt werden kénnen.

Der weit in der Zukunft liegende Abgabetermin verleitet dazu, notwendige Arbeiten hinaus-
zuzogern. Um unnotigen Stress ,kurz vor Toresschluss” zu vermeiden (zumal es fir viele neu
sein dirfte, Uber einen derart langen Zeitraum eine so umfangreiche Arbeit zu verfassen),

empfiehlt es sich, im Vorfeld einen groben Zeitplan zu erstellen’.

% Ein Beispiel dazu findet sich auf Seite 13 dieses Readers.
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Bei dem vorgegebenen Abgabetermin handelt es sich um eine Deadline! Arbeiten Sie
kontinuierlich und planen Sie unbedingt eine Zeitreserve ein! Die Tiicken der Technik
(,Meine Druckerpatrone war leer.” oder , Der PC ist abgestiirzt.”) werden als Grund
fiir eine verspdtete Abgabe nicht akzeptiert.

3. ,,... etwas, worlber sich zu schreiben lohnt.” — Themenfindung

Bei der Themenfindung gibt es viele Dinge zu beachten. SchlielRlich soll das Thema, das man
in den kommenden Wochen bearbeitet, auch interessant sein! Gleichzeitig missen die Fach-
arbeit und der darin behandelte Aspekt aber auch schulischen und wissenschaftlichen An-
spriichen geniigen und es gilt, einen Bezug zu einem bestimmten (im besten Fall selbst ge-
wahlten) Schulfach herzustellen. Die folgenden Punkte geben konkrete Hinweise, wie man
ein tragfahiges Thema fir die Facharbeit findet, das allen daran gestellten Anforderungen

gerecht wird.

3.1 Grundvoraussetzungen
Das Thema der Facharbeit kann, muss sich aber nicht an den Kurs- beziehungsweise Halbjah-

resthemen des jeweiligen Faches orientieren; ein Bezug zum entsprechenden Unterrichts-
fach ist jedoch Voraussetzung. Letzten Endes erfolgen die Themenfestlegung sowie die kon-
krete Themenformulierung in Absprache mit der betreuenden Lehrkraft. Zur ersten Orientie-
rung und um thematische Uberschneidungen auszuschlieRen, kann eine Liste eingesehen

werden, der die Themen der letzten Jahre entnommen werden kénnen.

3.2 Maoglichkeiten zur Themenfindung
Bevor eine bloRe Idee zu einem konkreten Facharbeitsthema werden kann, sollten folgende

Fragen geklart werden:

e |st das Interesse am Thema grof’ genug, um sich mehrere Wochen intensiv damit
auseinanderzusetzen?

e st bereits ein gewisses Vorwissen vorhanden? Ein umfangreiches Einarbeiten in ein
vollig unbekanntes Themenfeld ist in der zur Verfliigung stehenden Zeit nur schwer
moglich.

e Wie ist die Informationslage? Sind die notwendigen Informationen frei zuganglich
oder sind bereits jetzt Schwierigkeiten fiir die spatere Recherche absehbar?

e Lasst sich das Thema gut eingrenzen oder ist es eventuell zu ausufernd beziehungs-

weise nicht komplex genug?
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Zu diesem Zeitpunkt geht es darum, verschiedene Ideen ,durchzuspinnen” und das Thema
zu finden, das flir den Einzelnen das grolSte Potenzial bietet. SchlieRlich ersetzt die mit der

Facharbeit erbrachte Leistung eine Klausur!

3.3 Themeneingrenzung
Sobald man eines (oder sogar mehrere?) Themengebiete ins Auge gefasst hat, sollte man

sich einen Uberblick Giber die mégliche Aspektvielfalt verschaffen. Dazu empfehlen sich ver-
schiedene Methoden wie zum Beispiel eine Mind Map, ein Cluster oder ein Brainstorming.
Grundsatzlich sollte zunachst einmal alles notiert werden, was einem zu dem Thema einfallt.
Schwerpunkte konnen spater noch gesetzt werden!

Der Blick in ein Lexikon kann auch helfen, einen ersten Eindruck von einem Thema zu be-
kommen. Es sollte jedoch bedacht werden, dass Quellen wie , Wikipedia“ keine wissen-
schaftlich fundierte Basis haben; um mehr tber die zentralen Begriffe im Zusammenhang mit
der persénlichen Facharbeitsthematik herauszufinden und einen Uberblick dariiber zu ge-

winnen, gibt es jedoch kaum eine schnellere Methode.

4. Gewusst wie!
Im nun folgenden Kapitel des Readers werden einige grundlegende Techniken vorgestellt,

die fur das wissenschaftliche Arbeiten unerlasslich sind. Eine griindliche Recherche sowie
korrektes Zitieren und Bibliographieren sind die halbe Miete auf dem Weg zu einer gelunge-

nen Facharbeit. Es lohnt sich also, ein wenig Zeit in diese Aspekte zu investieren!

4.1 Recherchieren
Eine gute Recherche bildet die Basis flir eine gelungene Facharbeit. Dabei kbnnen viele We-

ge zum gewiinschten Erfolg fliihren. Allerdings sind nicht alle Quellen gleichermafien dafir
geeignet. Vor allem im Rahmen der Internetrecherche sollte bedacht werden, dass es neben
bekannten Suchmasken wie ,, Google” auch noch andere effektive Recherchemoglichkeiten
gibt. AuBerdem Rechercheergebnisse aus dem Internet immer auf ihre Seriositat Gberprift
werden! Die folgenden Abschnitte geben einen Uberblick iiber unterschiedliche Recherche-
Moglichkeiten und deren Nutzung.

Kopieren Sie bei der Literaturrecherche nicht nur fiir Sie interessante Texte, sondern
auch immer die jeweiligen Deckbldtter der Werke! So haben Sie zu jedem Text die
entsprechenden Literaturangaben fiir die Bibliographie direkt zur Hand.
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4.1.1 Wikipedia
Unter www.wikipedia.de findet sich die inzwischen wahrscheinlich bekannteste Online-

Enzyklopddie. Die dort zusammengestellten Informationen sind jedoch mit Vorsicht zu ge-
nieRen, da es sich um eine 6ffentlich zugangliche und durch jeden Nutzer veranderbare In-
formationsquelle handelt. Wikipedia ist jedoch sehr gut geeignet, um sich einen ersten
Uberblick Gber das gewdhlte Thema zu verschaffen. Fiir detailliertere und wissenschaftlich

gesicherte Informationen sind Fachbiicher oder -lexika allerdings die bessere Wahl.

4.1.2 Google Scholar
Ebenfalls Gber das Internet verfligbar ist der Suchdienst von www.scholar.google.de. Dabei

handelt es sich um eine speziell fiir wissenschaftliche Zwecke gestaltete Suchmaschine, die

schwerpunktmaRig Fachzeitschriften zu unterschiedlichsten Fachgebieten ausfindig macht.

4.1.3 Google Books
Eine weitere gut geeignete Recherche-Moglichkeit stellt die Buchsuche von Google unter

www.books.google.de dar. Dort sind viele fachwissenschaftliche Werke digitalisiert und so-

mit von jedem PC aus einsehbar. Aus urheberrechtlichen Griinden sind jedoch in vielen Fal-
len nur Teile eines Werkes erfasst beziehungsweise frei verfligbar. Dann bleibt nur noch der

Gang in die nachste Bibliothek, um das entsprechende Werk komplett nutzen zu kénnen.

4.1.4 Deutsche Internetbibliothek
Eine weitere gute Recherche-Mdglichkeit stellen Linklisten dar. Eine sehr umfassende Linklis-

te zu den verschiedensten Themenbereichen bietet die Deutsche Internetbibliothek unter

www.internetbibliothek.de. Die dort zur Verfligung gestellten Links leiten unter anderem zu

virtuellen Fachbibliotheken weiter, (iber die dann detaillierter recherchiert werden kann.

o ( Gehen Sie kritisch mit gefundenen (Internet-)Quellen um! Nicht alle Informationen

éb sind seridésen Ursprungs.

4.1.5 Lokale Bibliotheken
Die traditionellste Recherche stellt der Griff zu Fachbiichern dar. Zahlreiche Bibliotheken im
ndaheren Umkreis konnen dazu genutzt werden und bieten, im Gegensatz zu den vorgestell-
ten Online-Varianten, die Moglichkeit, sich von Fachpersonal vor Ort beraten zu lassen.
Die nachstgelegene Bibliothek mit einigen Grundlagenwerken ist die Bibliothek der Schule.
Alternativ dazu kénnen auch die Bibliothek Wilnsdorf, die Stadtbibliothek Siegen oder die
Universitatsbibliothek Siegen genutzt werden. Sie bieten gegen eine geringe Gebiihr einen

Fernleihe-Service an, iber den vor Ort nicht verfligbare Werke von anderen Bibliotheken
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ausgeliehen werden kdnnen. Allerdings sollte dabei bedacht werden, dass ein lber Fernleihe
bestelltes Werk erst nach wenigen Wochen verfiigbar sein kann. Daher sollte, falls nétig,
diese Option moglichst friihzeitig in Betracht gezogen werden.

aM Nutzen Sie fiir Ihre Recherche auch das , Schneeballverfahren”: Schauen Sie in den
&2 gefundenen Werken in das Literaturverzeichnis, ob dort eventuell noch weitere fiir
Sie interessante Titel aufgefiihrt sind.

4.2 Markieren & Exzerpieren
Sobald einige mogliche Quellen gefunden wurden, geht es darum, diese zu sichten, auszu-

werten und die wichtigsten Informationen fiir seine Facharbeit zu verwenden.

Zundachst sollte darauf geachtet werden, dass man sich nicht unnétig an einem Text ,fest-
liest”. Man kann nicht samtliche Quellen von der ersten bis zu letzten Seite durcharbeiten.
Dies ware eine milige und noch dazu wenig ergiebige Vorgehensweise, die ein hohes Frust-
rationsrisiko birgt, da man nicht voran kommt. Sinnvoller ist es, sich zunichst einen Uber-
blick Gber den Inhalt des gefundenen Werkes zu verschaffen. Dazu eignet sich das Inhalts-
verzeichnis, das Vorwort oder auch ein Glossar. Erst in einem zweiten Schritt sollten ausge-
wahlte Textpassagen oder einzelne Kapitel intensiv gelesen und bearbeitet werden. Bei
Textkopien empfehlen sich direkte Markierungen im Text, bei Originaltexten, die spater auch
noch von anderen Personen genutzt werden, diirfen keinerlei Kommentare oder Hervorhe-
bungen im Text vorgenommen werden! Hier bleibt nur die Moglichkeit, wichtige Textstellen
auf einem gesonderten Notizblatt zu notieren.

Um zwischen verschiedenen Farben und Unterstreichungsmethoden sowie Randnotizen und
anderen Textmarkierungen nicht den Uberblick zu verlieren, empfiehlt es sich, mit solchen
Hervorhebungen sparsam umzugehen. Das Markieren einzelner wichtiger Stichworter sowie
Ubersichtliche Randkommentare (z. B. ,!“ fur Zustimmung/Wichtiges, ,,?“ fiir unklare Text-
stellen oder ,Z“ fiir wichtiges Zitat) reichen meist vollig aus.

AuBerdem ist es sinnvoll, gefundene Informationen aus dem Text zu entnehmen und schrift-
lich festzuhalten. Fiir solche Exzerpte empfehlen sich Textzusammenfassungen, wortliche
Textzitate oder auch paraphrasierte Textauszlige. Letzeres, also die Wiedergabe eines Text-
inhaltes mit eigenen Worten, erleichtert haufig auch das Verstandnis bei inhaltlich schwieri-

gen Textpassagen.
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4.3 Zitieren
Zitate dienen dazu, eigene Thesen zu stiitzen. Da es sich dabei jedoch nicht um eigenes Ge-

dankengut handelt, muss jedes Zitat auch als solches erkennbar sein. Ansonsten lauft man
Gefahr, sich des Plagiarismus schuldig zu machen. Daher ist jeder wissenschaftlichen Arbeit
eine schriftliche ErkI.'airung3 beizufligen, in der versichert wird, dass alle Quellen ordnungs-
gemal angegeben wurden.

Man kann zwischen indirekten und direkten Zitaten unterscheiden. Direkte Zitate werden
nach den unten angegebenen Regeln in den eigenen Text eingebaut. Indirekte Zitate brau-
chen nicht mit Anfihrungszeichen gekennzeichnet werden, da sie den zitierten Inhalt nicht
wortwortlich wiedergeben. Wichtig bei einem indirekten Zitat ist jedoch die Umformulierung
des zu zitierenden Textes in den Konjunktiv! Am Ende des indirekten Zitates steht ebenfalls
eine Fullnote mit der entsprechenden Quellenangabe, die dann mit ,Vgl.“ einzuleiten ist.
Zitate sollten grundsatzlich gut ausgewahlt und an zentralen Stellen einer Arbeit eingesetzt
werden. Zu viele Zitate schmalern zum einen den Grad der eigenstandigen Leistung und er-
hoéhen zum anderen die Gefahr einer reinen Textwiedergabe.

Kirzere Zitate werden in den eigenen FlielRtext integriert (ggf. notwendige grammatikalische
Anpassungen werden mit [ ] markiert) und mit Anfiihrungszeichen kenntlich gemacht. Bei
langeren Zitaten lGiber mehrere Zeilen sollte der Zeilenabstand von 1,5-zeilig auf 1-zeilig re-
duziert werden. Gleichzeitig kann auch die SchriftgrofRe etwas verringert werden. Dann sollte
das Zitat jedoch wegen der besseren Ubersichtlichkeit rechts und links eingezogen werden.
Direkt nach dem Ende des Zitates oder mithilfe einer FuBnote wird dann die entsprechende
verkirzte Quellenangabe (Autorname, Erscheinungsjahr, Seitenzahl) angefiigt. Bei Gedichten
oder Versdramen mit fortlaufender Verszahlung sind die jeweiligen Verszahlen hinter dem
Zitat anzugeben. Wird nur ein Vers zitiert, lautet die jeweilige Angabe (V. 123); bezieht sich
das Zitat auch noch auf den nachsten Vers, ist (V. 123f.) anzugeben; sind insgesamt drei auf-
einanderfolgende Verse zitiert worden, steht (V. 123ff.) als Kennzeichnung; ab vier Versen
werden die jeweiligen Intervalle (V. 123 - 126) angegeben. Diese Vorgehensweise gilt im Ub-

rigen auch fiir die Seitenzahlenangaben aller Zitate.

Eine haufige Fehlerquelle stellt die zu verwendende Interpunktion dar. Allgemein gilt: Endet

das verwendete Zitat mit einem vollstdndige Satz, so ist dessen Satzzeichen vor das an-

* Eine Musterformulierung findet sich auf S. 13 dieses Readers.
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schlieRende Anfiihrungszeichen zu setzen; geht der zitierte Satz im Original noch weiter, so

steht das Satzzeichen hinter dem das Zitatende kennzeichnenden Anfiihrungszeichen.

Beispiel 1: Zitat eines vollstandigen Satzes:

,50 miissen Sommerferien sein! Uber den Bergen ein enzianblauer Himmel, wochenlang ein
strahlend heiler Tag am andern, nur zuweilen ein heftiges kurzes Gewitter.” (Hesse 2004,
S. 30%

Beispiel 2: Auslassung in einem Zitat:

,Dem Musiklehrer Haas standen die Haare zu Berge, als Lucius zu ihm kam [...], denn er
kannte ihn von den Singstunden her, in welchen die Luciusschen Leistungen zwar alle Mit-
schiller hoch erfreuten, ihn aber, den Lehrer, zum Verzweifeln brachten.” (Hesse 2004, S. 61)

Beispiel 3: Einschub in einem Zitat:

»Eine lange Reihe schoner freier Sommertage lag beruhigend und verlockend vor ihm [Hans
Giebenrath], Tage zum Verbummeln, Verbaden, Verangeln, Vertraumen.” (Hesse 2004,
S. 37)

Beispiel 4: Zitat im Zitat:

,Und man zeigte ihm das heutige Wochenblatt, da stand unter dem , Amtlichen” eine Notiz:
,An die Aufnahmeprifung zum niederen theologischen Seminar hat unsre Stadt diesmal nur
einen Kandidaten, Hans Giebenrath, geschickt. Zu unserer Freude erfahren wir soeben, dass
derselbe die Prifung als Zweiter bestanden hat.”” (Hesse 2004, S. 36)

4.4 Bibliographieren
Das Literaturverzeichnis einer Arbeit wird in alphabetischer Reihenfolge aufgebaut und ent-

halt vollstandige Bibliographie-Angaben zu allen verwendeten Werken. Demzufolge missen
auch die Werke angegeben werden, die nicht direkt zitiert wurden. Primarliteratur (also der
Originaltext eines Autors) und Sekundarliteratur (Forschungsliteratur Gber ein anderes
Werk) kénnen im Literaturverzeichnis getrennt ausgewiesen werden. Eine dritte Gruppe
bilden dann die fiir die Arbeit verwendeten Internetquellen.

Beispiel 1: Werke eines Autors:

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr): Titel. Auflage. — Erscheinungsort(e):
Verlag.

Buffmann, Hadumod (2002): Lexikon der Sprachwissenschaft. 3., aktualisierte und erweiterte
Auflage — Stuttgart: Kroner.

* Die vollstdndige Literaturangabe wiirde lauten: Hesse, Hermann (2004): Unterm Rad. — Minchen: Siiddeut-
sche Zeitung. (= Stiddeutsche Zeitung Bibliothek 46).
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Beispiel 2: Texte aus Aufsatzsammlungen und Zeitschriften:

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr): Titel. — In: Titel der Zeitschrift mit
Nummer, Seitenzahlen.

Eisenberg, Peter/Fuhrhop, Nanna (2007): Schulorthographie und Graphematik. — In: Zeit-
schrift flr Sprachwissenschaft 26 (Jubildaumsausgabe), 15-41.

Beispiel 3: Einzelbdnde aus Werkreihen:

Nachname, Vorname des Autors (Erscheinungsjahr): Titel — Erscheinungsort(e): Verlag
(Werkreihe mit Nummer).

Luthgens, Stephanie (2002): Rechtschreibreform und Schule. Die Reformen der deutschen
Rechtschreibung aus der Sicht von Lehrerinnen und Lehrern. — Frankfurt, Berlin, Bern, Bru-
xelles, New York, Oxford, Wien: Lang (Europdische Hochschulschriften. Reihe I: Deutsche
Sprache und Literatur 1848).

Beispiel 4: Internetquellen:

Name des Autors oder verantwortliche Institution: Titel der Seite. genaue URL [Stand: Datum
des letzten Zugriffs]

Institut flr deutsche Sprache: Dokumente zu den Inhalten der Rechtschreibreform.
URL: http://www.ids-mannheim.de/reform/ [Stand: 01.03.2007]

Bei Quellen aus dem Internet muss der Arbeit neben den oben angegebenen Informationen
auch jeweils ein Ausdruck der genutzten Seite beziehungsweise des genutzten Artikels beige-
figt werden, da einige Internet-Quellen nur fiir eine begrenzte Zeit verflgbar sind.

oM Wie mit unterschiedlichen Quellen in Sonderféllen umzugehen ist (z. B. mit Filmen,
’\{”\"\ Radiobeitrégen, Doktorarbeiten), kann bei der jeweiligen Fachlehrkraft erfragt wer-
werden.

4.5 Verwendung von FuRnoten
FuBnoten haben mehrere Aufgaben. Zum einen kénnen sie dazu dienen, kleinere Erlaute-

rungen zum geschriebenen Text zu geben (z. B. in Form von Verweisen auf spatere Kapitel
oder Seitenzahlen zu einem Aspekt, der spater noch genauer ausgefiihrt wird).

In erster Linie dienen sie jedoch dazu, die jeweiligen Quellenangaben zu einem Zitat in ver-
kiirzter Form wiederzugeben. Verklrzte Form bedeutet, dass jeweils nur der zitierte Autor
(gegebenenfalls mit der Jahreszahl, in der das jeweilige Werk erschienen ist), und der betref-
fenden Seitenzahl angegeben wird. Eine genaue Literaturangabe mit Verlag, Verlagsort und
anderen weiteren Informationen liefert dann das Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit.
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Folgen auf einer Facharbeitsseite mehrere Zitate aus ein und demselben Werk, wird nur bei
der ersten Nennung der Autorname mit Jahr und Seitenzahl angegeben; alle weiteren Zitate
werden in der FuBnote mit ,,ebd.” und Seitenzahl gekennzeichnet.

Jede Fullnote ist wie ein Satz zu behandeln. Das bedeutet, dass der erste Buchstabe grofRge-

schrieben wird und die FuBnote mit einem Punkt endet.

5. Aufbau der Facharbeit

Sobald sich die ersten gesicherten Informationen herauskristallisieren, kann mit der eigentli-
chen Arbeit begonnen werden. Im Folgenden sollen gestalterische und formale Vorgaben
sowie die einzelnen Teilbereiche der Facharbeit (in der Regel Einleitung, Hauptteil und

Schluss) naher vorgestellt werden.

5.1 Formale Vorgaben
Flr die Gestaltung der Facharbeit sind konkrete formale Vorgaben zu beachten. Die folgende

Checkliste gibt einen Uberblick, wie das Layout aussehen soll:
e Format: DIN A4, einseitig beschrieben
e Schrift: gut leserliche PC-Schrifttype (z. B. Times New Roman, Arial)
e SchriftgroBe: 11
e Zeilenabstand: 1,5-zeilig (langere Zitate nur 1-zeilig)
e Randabstdnde: links 3 cm (nicht weniger), rechts 2 cm
e Heftung: einfacher Schnellhefter, die einzelnen Seiten nicht in eine Klarsichthiille ste-
cken (fur die korrigierende Lehrkraft sehr umstandlich!)
e Seitennummerierung:
o Deckblatt: wird nicht nummeriert, zahlt als Seite 1
o Inhaltsverzeichnis: wird nicht nummeriert, zahlt als Seite 2
o im weiteren Verlauf: einheitliche Seitennummerierung, mit 3 beginnend
e |etzte nummerierte Seite: unterschriebene Eigenstéindigkeitserkléirung6
e im Anhang: Umfragebogen, groBere Abbildungen, Fotos, Skizzen, Ausdrucke der ver-

wendeten Internetseiten (im Zweifelsfall bei der Fachlehrkraft nachfragen)

> Wo die jeweiligen Einstellungen vorgenommen werden konnen, ist je nach Textverarbeitungsprogramm und
verwendeter Version unterschiedlich. Grundlegende Kenntnisse im Umgang mit dem PC werden vorausgesetzt.
Sollte es dennoch Probleme gehen, kann auch hier die Fachlehrkraft befragt werden.

® Eine Musterformulierung fiir die Eigenstandigkeitserklarung findet sich auf S. 15 dieses Readers.
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e Umfang der Arbeit: 8-12 Seiten (inklusive Deckblatt und Literaturverzeichnis, aber
ohne Eigenstandigkeitserklarung und Anhang)
Grundsatzlich sollte auf ein ansprechendes, einheitliches Layout geachtet werden. Ein gelun-
gener erster Eindruck ist auch fir die Facharbeit eine gute Basis!

y Manche Optionen (z. B. Blocksatz oder linksbiindige Textausrichtung) kénnen von
3 lhnen frei ausgewdhlt werden. Achten Sie jedoch immer darauf, dass das Layout
&8
é‘“ libersichtlich bleibt, indem Sie zum Beispiel einzelne Kapitel Ihrer Arbeit mit Leerzei-
len voneinander absetzen.

N

5.2 Gestaltung des Deckblattes
Das Deckblatt der Facharbeit enthilt alle grundlegenden Informationen. Es bietet zwar eini-

gen Freiraum bei der Gestaltung hinsichtlich SchriftgréBen und Hervorhebungen (Fettdruck,
Unterstreichungen). Diese sollte jedoch so gehalten werden, dass die Ubersichtlichkeit nicht
verloren geht. Uber folgende Dinge muss das Deckblatt informieren:

e Gymnasium Wilnsdorf

e Jahrgangstufe 12

e Schuljahr

e Facharbeit im Leistungs-/Grundkurs und Unterrichtsfach

e Thema der Facharbeit

e Untertitel (falls vorhanden)

e Name des Verfassers/der Verfasserin

e Name der betreuenden Fachlehrkraft

e Bearbeitungszeitraum

e Abgabetermin

5.3 Inhaltsverzeichnis
Im Inhaltsverzeichnis werden alle Abschnitte der Arbeit ibersichtlich aufgeflihrt. Jedes Kapi-

tel wird mit Titel und jeweiliger Seitenzahl angegeben. Zu beachten ist, dass eine Untertei-
lung in Unterkapitel nur sinnvoll ist, wenn es mindestens zwei Unterpunkte gibt. Im Klartext
heiRt das, dass es im Kapitel 2 zum Beispiel nur ein Kapitel 2.1 geben kann, wenn darauf
auch Kapitel 2.2 folgt.

Das Inhaltsverzeichnis kann gegebenenfalls um ein Abbildungsverzeichnis ergénzt werden, in
dem alle Abbildungen ebenfalls mit Titel und jeweiliger Seitenzahl aufgefiihrt werden. Prin-

zipiell gilt fir Abbildungen und Tabellen jeder Art, dass sie immer mit einem Titel versehen
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werden, ausreichend beschriftet sind (ggf. eine entsprechende Legende erstellen) und die
jeweilige Quelle angegeben wird. Enthalt eine Arbeit sehr viele grafische Darstellungsfor-
men, kdnnen diese zusatzlich durchnummeriert werden. GroRere Abbildungen, die im FlieR-
text der Arbeit sehr viel Raum einnehmen, sollten im Anhang platziert werden; im Text
selbst ist dann eine Fullnote einzufligen, die auf die dazugehorige Abbildung sowie die jewei-
lige Seitenzahl verweist. Um Missverstandnisse zu vermeiden empfiehlt es sich, bei Darstel-
lungen, die im Rahmen der Facharbeit eigenstandig erstellt wurden, mit der Quellenangabe

»eigene Darstellung” zu versehen.

5.4 Einleitung
Die Einleitung der Arbeit ist nicht zu verwechseln ist mit einem Vorwort! Das Vorwort bietet

die Moglichkeit, einige personliche Informationen zum Beispiel zu privaten Hintergriinden,
die einen zu der Themenwahl bewegt haben, zu Gbermitteln. Das bedeutet, dass der norma-
lerweise sachlich-neutrale Sprachstil an dieser Stelle etwas in den Hintergrund treten kann.
Flr die Einleitung gilt dies nicht; hier ist wissenschaftlich korrekte Ausdrucksweise gefragt.
Inhaltlich dient die Einleitung dazu, den Leser der Facharbeit auf das behandelte Thema ein-
zustimmen. Dazu sollte der Schwerpunkt der Analyse beziehungsweise die Ausgangsfrage
kurz erlautert und das Thema grob in den groBeren Zusammenhang eingebettet werden. Im
Anschluss daran erfolgt eine knappe Vorstellung der genutzten Materialgrundlage und der
methodischen Vorgehensweise. Dem Leser sollte sich also er6ffnen, welches Ziel die Fachar-
beit verfolgt und auf welchem Weg man dieses Ziel zu erreichen versucht hat.

Als Einleitung in das Facharbeitsthema eignet sich auch ein passendes Zitat, das dann als
Aufhanger fir die weiteren Ausfiihrungen fungiert.

Schreiben Sie zwei Einleitungen: eine zu Beginn der Arbeit, um sich selbst einen
Uberblick iiber das geplante Vorhaben zu verschaffen; eine zweite, sobald die Arbeit
fertig ist. Nicht selten gehen die Ergebnisse in eine véllig unerwartete Richtung! Ori-
entieren Sie sich aber in jedem Fall am Literatur-Nobelpreistrdger William Faulkner:
»Schreib den ersten Satz so, dass der Leser unbedingt auch den zweiten lesen will.”“

M
A\

5.5 Hauptteil
Im Hauptteil der Arbeit erfolgt die individuelle Auseinandersetzung mit dem Thema. Aus

diesem Grund sind an dieser Stelle nur sehr allgemeine Hinweise fir die Umsetzung moglich,

obwohl dieser Teil den wichtigsten Abschnitt der Arbeit markiert.

" Http://www.jml-design.de/buecher-schreiben.htm [14.04.2011].
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Wichtig ist vor allem, dass man das auf dem Deckblatt formulierte Thema nicht aus dem Au-
ge verliert und immer wieder berpriift, ob der beriihmte ,rote Faden” noch erkennbar ist.
Zu Beginn der Arbeit mogen die zu Verfliigung stehenden Seiten noch sehr viel anmuten. Fast
immer stellt sich jedoch heraus, dass das bearbeitete Thema wesentlich umfangreicher ist,
als zunachst vermutet wurde. Daher sollte permanent darauf geachtet werden, dass:
e alle in der Arbeit behandelten Aspekte einen wichtigen Beitrag zum Thema liefern (Re-
levanz).
e der Aufbau logisch und zielgerichtet ist (Stringenz).
e nachvollziehbare Schwerpunkte gesetzt wurden, ohne sich jedoch zu sehr auf einen
Aspekt zu beschranken (Akzentuierung und Differenzierung).
e die Analyseteile klar miteinander verknipft sind und in einem erkennbaren Zusam-
menhang stehen (Koharenz).
e die zentralen Aussagen auf den Punkt gebracht wurden (Korrektheit).

Y Zur eigenen Verbesserung und Kontrolle des geschriebenen Textes sollten entspre-
&Q\ chende Nachschlagewerke verwendet werden. Dazu gehéren auch Synonym- und
Rechtschreibwérterbiicher!

5.6 Schluss

Der Schlussteil der Arbeit dient als Resiimee oder Fazit. Hier sollten die Ergebnisse der Arbeit
kurz zusammengefasst und bewertet werden. Dabei empfiehlt es sich, Beziige zu den in der
Einleitung formulierten Zielen der Facharbeit herzustellen. Gleichzeitig bieten die Schluss-
bemerkungen die Moglichkeit, seine Vorgehensweise kritisch zu reflektieren. Je nach bear-
beitetem Thema kann auch ein Ausblick gegeben werden, wie eventuell beobachtete Veran-
derungen sich vermutlich weiterentwickeln werden.

\ Fertigen Sie, vor allem nach ldngeren Schreibphasen, Sicherungskopien ihres Textes
\(\';1\9\ an, um bei PC-Problemen auf eine friihere Version zuriickgreifen zu kénnen. Das ist
in jedem Falle besser als komplett von vorne anfangen zu miissen. Zur Sicherung bie-

tet sich zum Beispiel ein USB-Stick an.
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6. Tipps & Tricks

6.1 Vorschlag zur Zeiteinteilung

Phase

Arbeitsschritte

zu erledigen

Vorbereitung

Kldrung der Rahmenbedingungen; ldeensamm-
lung; Themenfindung; Abgrenzung des Themas;
Arbeitsplanung

Themenformulierung finden und mit
Lehrkraft absprechen

1. Woche Uberblick tber mégliche Quellen beschaffen; | erste Literaturliste erstellen und mit
genaue Themenschwerpunkte festlegen; Recher- | Lehrkraft absprechen; Termine verein-
che; Planung praktischer Arbeitsanteile baren (z. B. fur Interviews)

2. Woche Quellen ordnen, bearbeiten, sichten, auswerten; | Bibliographie erstellen; grobe Gliede-
weitere und konkretere Recherche; ggfs. Fernlei- | rung des Themas vornehmen
he organisieren

3. Woche Schreiben erster Textentwirfe; Durchfihrung | Gliederung mit der Lehrkraft abspre-
praktischer Arbeitsanteile chen, Probleme und Fragen klaren

4. Woche Schreibprozess; Einarbeiten von Zitaten, Tabellen,

Grafiken, Verweisen etc.

5. Woche Schreibprozess abschlieBen; Ausdrucke fiir Kor- | endgiiltige Bibliographie erstellen; ab-
rekturleser anfertigen schlieBendes Gesprach mit der Fach-

lehrkraft

6. Woche Uberarbeitung und Korrektur der Arbeit; Aus- | drucken, abheften, abgeben, Freizeit
druck und Abgabe; ausgeliehene Literatur zuriick- | genieBen

geben

6.2 Checkliste: Fehlervermeidung bei der Gliederung
Immer wieder treten Fehler in der Facharbeitsgliederung beziehungsweise beim Erstellen

des Inhaltsverzeichnisses auf. Die haufigsten sind®:

e KapitelUberschriften im Inhaltsverzeichnis stimmen nicht mit denen im FlieRtext der

Arbeit Gberein.

e Die im Inhaltsverzeichnis angegebenen Seitenzahlen sind nicht deckungsgleich mit

den tatsachlichen Seitenzahlen der Kapitellberschriften im FlieStext.

e In einem Kapitel wird nur ein einzelner Unterpunkt aufgefiihrt. Unterpunkte sind nur

dann sinnvoll, wenn es mindestens zwei Teilbereiche gibt, die in einem Kapitel darge-

stellt werden.

e Die Gliederung ist nicht einheitlich und wechselt zum Beispiel zwischen rémischen

und arabischen Ziffern.

6.3 Musterformulierung zur Eigenstandigkeitserklarung
Plagiarismus, also die Ubernahme von fremdem Gedankengut ohne entsprechende Quellen-

angabe, ist wissenschaftliches Fehlverhalten, das entsprechend geahndet werden kann. Au-

Rerdem ist die Fachlehrkraft dazu berechtigt, den Grad der Eigenstandigkeit in einem Ge-

sprach zu lberprifen und das Ergebnis in die Benotung der Arbeit mit einzubeziehen!

8 Vgl. Sacher, S. 39.
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Ich versichere hiermit, dass ich die vorliegende Arbeit selbststdndig verfasst und keine ande-
ren als die genannten Hilfsmittel verwendet habe. Samtliche Stellen der Arbeit, die benutz-
ten Werken im Wortlaut oder dem Sinn nach entnommen sind, habe ich durch Quellenanga-
ben kenntlich gemacht. Dies gilt auch fiir Zeichnungen, Skizzen, bildliche Darstellungen und

Quellen aus dem Internet.

Ort, Datum

(Unterschrift)

6.4 Checkliste: Uberarbeitung der Facharbeit
Es ist von Vorteil, unterschiedliche Korrekturleser um ihre Mithilfe zu bitten und diesen

Schwerpunkte fiur ihre Kontrolle zuzuweisen (z. B. Satzbau, formale Gestaltung). Folgende
Aspekte sollten nach Beendigung der Schreibarbeit noch einmal genau liberprift werden.
e Einhaltung formaler Kriterien zum Aufbau der Facharbeit (iberprifen
e layout der Facharbeit auf Einheitlichkeit durchsehen
e Richtigkeit von Rechtschreibung und Zeichensetzung kontrollieren
e sprachliche Uberarbeitung des Textes hinsichtlich wissenschaftlichen Sprachgebrauchs
(z. B. sachliche Ausdrucksweise; keine Wortwiederholungen; Vermeidung von Fillwor-
tern wie ,also”, ,ja“, ,eigentlich”, ,natlrlich”; richtige Verwendung von Fachbegriffen
etc.)
wy  Nutzen Sie zum Korrekturlesen nach Méoglichkeit ausgedruckte Textvarianten. Am
& 2@ Bildschirm kénnen Korrekturen zwar direkt vorgenommen werden, oftmals werden
dort jedoch Kleinigkeiten iibersehen!
Beim abschliefenden Lesen der Facharbeit ist es ratsam, den gesamten FlieBtext auf den
berlihmten ,roten Faden” hin zu Uberprifen. Folgende Kriterien kénnen dabei helfen®:
e |st anhand der Kapitelliberschriften bereits ein logischer Aufbau erkennbar oder wird
bereits dort deutlich, dass wichtige Zwischenelemente fehlen?
e Steht der Inhalt der einzelnen Kapitel in einem klaren Zusammenhang mit dem Thema?
¢ Sind die einzelnen Aspekte ausgewogen gewichtet?
e Existieren logische Uberleitungen zwischen den einzelnen Kapiteln und Unterpunkten?

e |st die Argumentation verstandlich oder gibt es Liicken?

° Vgl. Sacher, S. 60.
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e Werden die zentralen Fragestellungen, die in der Einleitung der Arbeit formuliert wur-
den, eindeutig beantwortet?

e Sind Einleitung und Schluss aufeinander abgestimmt?

e |Ist der Text verstandlich geschrieben oder fallen beim Korrekturlesen Gedankenspriinge

auf, die nicht nachvollziehbar sind?

6.5 Bewertungskriterien
Die Bewertung der Facharbeit basiert unter anderem auf folgenden Kriterien:

1. inhaltliche und methodische Aspekte (roter Faden; Auswahl/Eingrenzung des The-
mas; schlissige Interpretation von Materialien; sinnvolle und logische Verkniipfung
von Einzelaspekten etc.)

2. sprachliche Aspekte (Verstandlichkeit; gramm. und orthogr. Korrektheit; Ausdruck,
Einbindung von Zitaten; Verwendung der Fachsprache etc.)

3. formale Aspekte (Vollstandigkeit der Arbeit; Schriftbild/Layout; Zitiertechnik; Kor-
rektheit des Literaturverzeichnisses etc.)

4. Arbeitsprozess (Umsetzung von Anregungen der Fachlehrkraft; Selbststandigkeit;
Zeitplanung, Organisation des Arbeitsprozesses etc.)

5. Recherche (Auswahl der Literatur; Art der genutzten Quellen; Umfang/Anzahl der
genutzten Quellen etc.)

6. bei Experimenten: methodische Umsetzung (Anfertigung von Versuchsprotokollen,

Versuchsplanung; Umgang mit Versuchsmaterialien etc.)

6.6 Literaturverzeichnis
Die im Folgenden angegebenen Werke haben als Grundlage fiir diesen Reader gedient. Sie

sind daher Quellenverzeichnis und Literaturempfehlung in einem.

Braukmann, Werner (2010): Facharbeit. Pocket Teacher ABI, Kompaktwissen Oberstufe. 2.
Auflage — Berlin: Cornelsen Scriptor.

Orthen, Ariane: Recherchieren — aber richtig!
URL: http://www.gymnasium-wilnsdorf.de/fileadmin/user_upload/Dateien/Deutsch
/Recherchieren-aber_richtig 2011 300 10 .pdf [Stand: 11.03.2011]

Sacher, Nicole (2010): Methodenkurs Sekundarstufe Il. Die Facharbeit planen — strukturieren
—schreiben. Stuttgart, Leipzig: Klett.

Schurf, Bernd (Hrsg.) (2007): Texte, Themen und Strukturen Arbeitsheft. Die Facharbeit: Von
der Planung bis zur Prasentation. 2. Auflage — Berlin: Cornelsen.
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